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Namen navodil 
 

Navodila so namenjena študentom, ki so uporabniki spletnega mesta Moodle. V navodilih je 

prikazano kako izbrati ustrezen predmet in nalogo, kako oddati dokumente v nalogo in kako 

dostopati do pregleda podobnosti oddanih dokumentov z drugimi dokumenti. 

Prijava v sistem 
 

Prijava v sistem poteka preko obrazca za prijavo (slika 1). V sistem je potrebna prijava z vašim 

uporabniškim imenom in geslom. Vpišete vaše uporabniško ime in geslo, nato kliknete na gumb 

»Prijava«. 

 
Slika 1: Obrazec za prijavo 

Izbira predmeta in naloge 
 

Po uspešni prijavi pridemo na začetno stran, kjer lahko urejate vaše nastavitve in izbirate med 

predmeti, ki so na voljo (slika 2). Izberemo želen predmet. S klikom na ime predmeta pridemo na 

začetno stran predmeta (slika 3). V našem primeru smo izbrali predmet »Biologija«. 
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Slika 2: Začetna stran spletnega mesta 

 
Slika 3: Začetna stran predmeta 

Na začetni strani predmeta imamo možnost izbrati ustrezno nalogo. S klikom na besedilo desno od 

ikone  , izberemo nalogo. S klikom pridemo na stran naloge (slika 4). V našem primeru smo izbrali 

nalogo »Testna naloga«.  

 
Slika 4: Stran naloge 
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Oddaja nalog 
 

Na strani naloge imamo možnost oddajo nalog (slika 4). S klikom na gumb »Oddaj nalogo«, se nam 

spodaj prikaže možnost za oddajo nalog. Naloge se lahko oddajajo z vpisom v obrazec »Spletni tekst« 

(slika 5), kjer vpišemo ali kopiramo želeno besedilo. Drug način je oddaja ene ali več datotek, odvisno 

od zahtev naloge. Ponavadi se prikaže le ena od teh dveh možnosti, odvisno od odločitve učitelja.  

 
Slika 5: Oddaja nalog s spletnim tekstom 

 
Slika 6: Oddaja nalog z datotekami 

Datoteke lahko nalagamo z vlečenjem datoteke iz raziskovalca v polje za oddajo datotek (slika 7). 

Lahko pa tudi oddajamo s klikom na polje za oddajo datotek (slika 8) ali z gumbom , ki se nahaja 

na levi strani v kotu nad poljem za oddajo datotek. S klikom na polje se odpre okno, kjer lahko 

izbiramo med datotekami. V oknu imamo možnost izbire med nedavnimi datotekami (slika 9), torej 

datotekami, ki smo jih že naložili v spletno mesto. S klikom na gumbe , ki se nahajajo v 

desnem kotu okna, lahko spreminjamo pogled datotek.  
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Slika 7: Prenos datoteke v polje za oddajo datotek 

 
Slika 8: Polje za oddajo datotek 

 
Slika 9: Okno za oddajo datotek: izbira med nedavnimi datotekami 
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Slika 10: Okno za oddajo datotek: izbira med nedavnimi datotekami, pogled s prikazanimi podrobnostmi 

Če želimo dokument poiskati v svojem računalniku, kliknemo na možnost »Prenesi vir«, ki se nahaja 

na levi strani okna za oddajo datotek (slika 10). S klikom na gumb »Prenesi vir« se nam pokaže 

možnost izbire datoteke, imena, s katerim se shrani dokument, ime avtorja in ustrezne licence (slika 

10).  

 
Slika 11: Možnost izbire datoteke, imena, s katerim se shrani dokument, ime avtorja in ustrezne licence 

S klikom na gumb »Izberi datoteko« se nam prikaže okno, kjer lahko izberemo želeno datoteko. V 

praznem polju »Shrani kot« vpišemo ime datoteke, pod katerim naj bo dokument shranjen (npr. 

Naloga_10). V praznem polju »Avtor« vpišemo ime avtorja (npr. Janez Novak) in izberemo ustrezno 

licenco (slika 12). S klikom na gumb »Naloži to datoteko« (slika 11), se datoteka naloži na spletno 

mesto. Ta datoteka se še ne odda, le pokaže se v polju za oddajo datotek (slika 13).  



9 
 

 
Slika 12: Možnost izbire datoteke 

 
Slika 13: Datoteka, prikazana v polju za oddajo datotek 

S klikom na ikono datoteke (slika 13) se prikažejo možnosti datoteke (slika 14), kjer imamo možnost 

izbrisa datoteke, ter lahko spremenimo ime, avtorja in izbiro licence. S klikom na gumb »Posodobi« 

se shranijo spremembe. 

 
Slika 14: Možnosti datoteke 
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Nad poljem za oddajanje datotek so na levi strani v kotu gumbi  (slika 13). S klikom na 

ikono , lahko dodajamo datoteke. S klikom na ikono  se nam odpre okno, v katerem lahko 

ustvarjamo nove mape (slika 15). Vpišemo želeno ime mape in s klikom na gumb »Ustvari mapo«, se 

le ta tudi ustvari (slika 16). 

 
Slika 15: Okno za dodajanje nove mape 

 
Slika 16: Ustvarjena mapa v polju za oddajanje datotek 

Ko imamo ustvarjeno mapo, lahko s klikom na ikono mape prenašamo dokumente v mapo. Lahko pa 

tudi dokumente, ki smo jih že shranili na spletno mesto, prenašamo v mapo. V našem primeru želimo 

prenesti dokument z imenom »Naloga_10« v mapo. Kliknemo na ikono dokumenta, kjer se nam 

prikaže okno, kjer lahko izbiramo možnosti datoteke (slika 14). V spustnem meniju »Pot« lahko sedaj 

izbiramo med ustvarjenimi mapami (slika 17). Izberemo možnost »Janez_Novak_Naloga_10« in 

kliknemo na gumb »Posodobi«. Dokument se bo prestavil v izbrano mapo. 

 
Slika 17: Izbira poti dokumenta 
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S klikom na ikono  nad poljem za oddajanje datotek pa lahko prenesemo vse datoteke na svoj 

računalnik. Datoteke se prenesejo v formatu ZIP. Ikona se pokaže komaj takrat, ko je ustvarjena 

mapa ali dodana vsaj ena datoteka.  

Na desni spodnji strani ikone mape pa se nahaja tudi možnost spreminjanja nastavitev izbrane mape 

(slika 18). S klikom na gumb  se nam pokaže možnost spreminjana nastavitev mape (slika 19). 

 
Slika 18: Mapa 

 
Slika 19: Možnost nastavitev mape 

Lahko izbrišemo mapo, spreminjamo ime in pot. S klikom na gumb »Zip« pa lahko tudi prestavimo 

mapo v format ZIP. Nova datoteka se bo pojavila zraven naše mape (slika 19). 

 
Slika 20: Ustvarjena nova datoteka v formatu ZIP 
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V oknu za oddajo datotek (slika 10) imamo tudi možnost URL prenosa slik. S klikom na gumb »URL 

prenos« pridemo na stran za vpisovanje URL-ja (slika 21).  

 
Slika 21: Stran za vpisovanje URL-ja 

V prazno polje vpišemo želen URL naslov spletne strani in kliknemo na gumb »Prenos«. S klikom na 

gumb se nam prikažejo vse slike, ki so na izbrani spletni strani (Slika 22). 

 
Slika 22: Izbira slik pri izbrane spletne sntrani 

S klikom na posamezno sliko, lahko sliko vstavite v nalogo. Izbrana slika se bo prikazala v polju za 

oddajo datotek (slika 27). 
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S klikom na možnost »Privatne datoteke«, ki se nahaja na levi strani v oknu za oddajo datotek (slika 

10), lahko tudi oddajamo datoteke, ki so privatne oz. zasebne. Te datoteke vidite samo vi. Prikaže se 

nam možnost izbire oddaje privatnih datotek (slika 23). 

 
Slika 23: Izbira privatnih datotek 

S klikom na ikono lahko oddamo izbrano datoteko v nalogo. Če želimo dodati datoteke med privatne 

datoteke, kliknemo na gumb , ki se nahaja na levi strani nad poljem za izbiro privatnih datotek 

(slika 23). S klikom na gumb pridemo na stran za oddajanje privatnih datotek (slika 24). 

 
Slika 24: Stran za oddajanje privatnih datotek 

Datoteke enostavno povlečemo iz raziskovalca v polje za oddajanje datotek in datoteke bodo 

shranjene med privatne. Če želimo shraniti spremembe kliknemo na gumb »Shrani spremembe« in 

vse datoteke, ki smo jih naložili v polje za oddajo datotek bodo naložene na spletno stran. Te 

datoteke vidite samo vi. Ko smo oddali vse datoteke, ki smo jih želeli oddati v privatne vire, gremo 

nazaj na stran za izbiro privatnih datotek (slika 23) in kliknemo na gumb , ki bo osvežil stran in bo 

prikazal vse datoteke, ki smo jih nedavno dodali med privatne. 
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S klikom na možnost »Wikimedia« na strani za izbiro datotek (slika 10), lahko iščemo slike, ki so iz 

spletnega mesta Wikimedia. S klikom pridemo na stran za vpis želenega besedila in izbire maksimalne 

resolucije slike (višine in širine slike) (slika 25). 

 

 
Slika 25: Stran za vpis željenega besedila in izbire resolucije slike 

Vpišemo želeno besedilo, v našem primeru smo vpisali besedilo »mačka« in želeno resolucijo. S 

klikom na gumb »Dodaj« se nam prikažejo vse slike, ki so povezane z besedilom »mačka« in izbrano 

maksimalno višino in širino slike (slika 26). 

 
Slika 26: Iskane slike 

S klikom na posamezno sliko, lahko dodamo izbrano sliko v nalogo. Slika se nam prikaže v polju za 

oddajanje datotek (slika 27). 
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Ko smo izbrali vse ustrezne datoteke, ustvarili vse potrebne mape lahko nalogo shranimo in oddamo 

s klikom na gumb »Shrani spremembe« (slika 27), ali pa prekličemo oddajo s klikom na »Prekliči« 

(slika 27). 

 
Slika 27: Oddaja dokumentov 

S klikom na gumb »Shrani spremembe« pridemo na stran za pregled oddane naloge. S klikom na 

gumb »Uredi oddano nalogo«, pridemo na stran za oddajo nalog preko spletnega teksta (slika 5) ali 

oddaje z datotekami (slika 6), odvisno od zahtev naloge. 

 
Slika 28: Stran za pregled oddane naloge 
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Pregled podobnosti oddanih nalog 
 

Pregled svoje naloge vidimo na strani za pregled oddanih nalog (slika 28). Do te strani lahko 

dostopamo s klikom na ime naloge na začetni strani predmeta (slika 3). Kadar bo naloga ocenjena ali 

komentirana, se nam bo to prikazalo na tej strani. Naloga pa bo tudi pregledana s programom za 

detekcijo podobnih vsebin.  Učitelj lahko pregleda podobnost posamezne naloge. Ob koncu roka za 

oddajo nalog, pa bo program za detekcijo podobnih vsebin avtomatsko pregledal vsa dela, pri katerih 

je potekel rok za njihovo oddajo. Ko bo vaša naloga pregledana s programom, se bo podobnost vaših 

datotek, ki so v nalogi, izpisala spodaj na strani za pregled oddanih nalog (slika 29). 

 
Slika 29: Odziv naloge 

Rezultat pregleda podobnosti se bo izpisal pod naslovom »Odziv« in v tabeli »Komentarji odziva«. 

Izpiše se procent podobnosti in pokaže se spletna povezava na poročilo o podobnih delih. S klikom na 

»Poročilo podobnosti«, pridemo na interaktivno stran za preverjanje podobnih vsebin (slika 30). 
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Slika 30: Interaktivna stran za preverjanje podobnosti 

Na interkativni strani za preverjanje podobnosti si lahko še podrobneje ogledate rezultate 

preverjanja. Navodila za podrobnejši pregled rezultatov preverjanja si lahko ogledate v zavihku 

»Navodila«, ki se nahaja na zgornji desni strani v kotu interaktivne strani za preverjanje podobnosti 

(slika 30). 


